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Krakéw, dnia 29.06.2016 r.

Zamawiajacy:

OTS-IP SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Juliusza Lea 112

30-133 Krakow

Tel. 12639 17 30

fax. 12 639 17 31

mail. ots-ip@ots-ip.pl

NIP: 6342414127

REGON: 277542350

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/06/2016
NA ZAKUP USLUG TLUMACZEN

Firma OTS-IP Sp. z o.0. niniejszym informuje o otwarciu postgpowania wyboru Wykonawcy na
zakup uslug tlumaczei w ramach projektu. Projekt jest wspotfinansowany przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, Poddziatania 3.2.2.
Aktywnos¢ migdzynarodowa matopolskich MSP.

Tytul projektu: Opracowanie i wdrotenie strategii rozwoju dzialalnosci miedzynarodowej
Sfirmy OTS-IP

Termin realizacji uslugi: zostal podany przy kazdej ustudze w punkcie ,,przedmiot zapytania
ofertowego”™.

INFORMACJE NA TEMAT ZAMAWIAJACEGO

Firma OTS - IP Sp. z 0.0. jest firma projektowa, $wiadczaca ustugi projektowe oraz ustugi

sprawowania nadzoréw autorskich i inwestycyjnych

Firma OTS swiadczy nastgpujace rodzaje ustug:

1. Wykonywanie studiéw wykonalnodci dla planowanych inwestycii w sektorach Ropa/Gaz,
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Ochrona Srodowiska, Energetyka. Przemyst.

W procesie przygotowania inwestycji istotng role odgrywa poczgtkowy etap analiz, do ktorych
nalezy migdzy innymi Studium wykonalnosci (ang. Feasibility study). Analizy wstepne
pozwalaja na ocen¢ zasadnosci realizacji inwestycji, mozliwosci j&j przeprowadzenia i
pozniejszej eksploatacji oraz wybor najlepszej opcji inwestycyjnej. Studium wykonalnosci
pozwala unikna¢ bezposredniego przechodzenia od fazy koncepcyjnej - ktéra czesto nie wymaga
ponoszenia znaczacych kosztéw przez inwestora do fazy projektowej, wymagajacej
zaangazowania znacznych $rodkéw finansowych i nakladu pracy. Realizacja studium
wykonalnosci jako dokumentu post-koncepcyjnego pozwala na bardziej szczegOtowe okreslenie
wymagarn inwestora i beneficjentéw projektu oraz istniejacych ograniczen, czesto eliminujac tym
samym konieczno$¢ realizacji wielu dodatkowych dokumentow okotoprojektowych i wptywajac
na wigkszg precyzje dokumentéw czesci projektowe;.

2. Wykonywanie dokumentacji przetargowej dla specjalistycznych obiektéw budowlanych w

sektorach Ropa/Gaz. Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst (np. PFU, SIWZ)

Dokumentacja przetargowa (DP) — jest to opracowanie projektowe stuzace do wyceny robot
budowlanych przez przyszlego ich wykonawce, wykonywane na podstawie projektu
wykonawczego.

Standardowy zestaw materialéw przetargowych zawiera: Instrukcje dla wykonawcow
(oferentow), wzér oferty wraz z formularzami dotyczacymi informacji o kwalifikacjach
wykonawcey (oferenta), wzér umowy o wykonanie robot budowlanych wraz z nastgpujacymi
dokumentami stanowigcymi jej integralne czesci: istotne postanowienia umowy, szczegolne
warunki umowy (SWU), ogélne warunki umowy (OWU), dokumentacja projektowa (rysunki),
specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét (ST), wykaz planowanych prac (przedmiar
robot i wykaz pozostatych swiadczen).

3. Wykonywanie dokumentacji projektowej dla specjalistycznych obicktow budowlanych w

sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Dokumentacja projektowa - zbior dokumentéw, w ktérym podany jest sposob rozwigzywania
zagadnien technicznych, ekonomicznych i organizacyjnych oraz koszt wykonania projektowego
obiektu, jego czgsci lub pojedynczego urzadzenia. Poza podaniem wszystkich szczegdtow
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wykonania obiektu, stanowi podstawe do ustalenia i zatwierdzenia $rodkéw materialnych i
finansowych oraz $rodkéw, sit i innych elementéw niezbednych do realizacji inwestycji. Na
podstawie dokumentacji projektowo-kosztorysowej przeprowadza sie rowniez analize i kontrole
prawidtowosci technicznej inwestycji, ekonomicznosci zuzycia i $rodkéw finansowych, a
nastepnie kontrolg dzialalnosci eksploatacyjnej obiektu.

Rozréznia si¢ stadia (fazy) opracowywania dokumentacji

projektowe;j:

*Koncepcja projektowa,

*Projekt budowlany - wymagany do uzyskania pozwolenia na budowe.

*Projekt wstepny

*Projekt wykonawczy.

Dokumentacja projektowa wielobranzowa zawiera min.:

- projekt architektoniczno-budowlany,

- projekt budowlany konstrukcji,

- projekt budowlany instalacji sanitarnych (wodnej, kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania,
gazowej),

- projekt budowlany instalacji elektrycznej

-projekt budowlany branzy drogowe

Kazdy z powyzszych projektéw budowlanych skiada sig z opisu technicznego oraz z czesci
rysunkowej (mapy, przekroje,

profile, schematy, rysunki)

4.Ustuga nadzoru nad realizacja specjalistycznych obiektéw budowlanych w sektorach

Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska. Energetvka, Przemyst

Nadzor inwestorski- obowigzek kontroli obiektow i proceséw budowlanych, jaki moze zostaé
ustanowiony przez samego inwestora lub natozony na inwestora przez wlasciwy organ w decyzji
o pozwoleniu na budowe. Obowiazkowo jest najczeéciej ustanawiany w sytuacjach
uzasadnionych wysokim stopniem skomplikowania obiektu lub robét budowlanych badz
przewidywanym wplywem na $rodowisko naturalne, istnieja réwniez okreslone rodzaje obiektow

budowlanych, przy ktérych realizacji wymagane jest od inwestora stworzenie nadzoru przez
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ustanowienie inspektora nadzoru inwestorskiego. Do jego podstawowych obowiazkéw nalezy
m.in.: reprezentowanie inwestora na budowie, sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji budowy
z jej projektem, pozwoleniem na budowe, okreslonymi przepisami, obowigzujacymi normami i
zasadami wiedzy technicznej, sprawdzanie i odbiér rob6t budowlanych, potwierdzanie faktycznie

wykonanych robot, a takze kontrolowanie rozliczen budowy.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie ustug tlumaczen, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS, ktére s3 niezbedne do wprowadzenia ustug firmy OTS ~IP Sp. z 0.0. na

rynki: Chorwacji i Serbii.
Zakres ustug tlumaczen obejmuje:

1. Pierwsza ustuga thumaczen ofert na rynek chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst

Czas realizacji do 31.07.2016r.

2. Druga ustuga tlumaczen ofert na rynek chorwacki, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst
Czas realizacji do 31.07.2016r.

3. Pierwsza usluga tlumaczen ofert na rynek serbski, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst

Czas realizacji do 31.10.2016r.
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4. Druga usluga ttumaczen ofert na rynek serbski, biorac pod uwage charakter dziatalnosci

firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Czas realizacji do 31.10.2016r.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

e Oferta powinna zostaé przygotowana w formie dokumentacji papierowej.

e Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

o Zadne dokumenty wchodzgce w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

* Podana w ofercie cena ofertowa powinna uwzgledniad wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia oraz zawieraé wszelkie
koszty, jakie poniesie Oferent z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

e Wszystkie ceny powinny by¢ podane w PLN.

e Dokumenty przygotowane samodzielnie przez Oferenta muszg mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

e Calos¢ oferty w formie papierowej musi zosta¢ dostarczona na adres Zamawiajacego oraz
musi by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie-

arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte.

W ramach skladanej oferty niezbedne jest podanie nastepujacych informacji ujetych
w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1) dolaczonym do zapytania ofertowego w formie
papierowej:

1) informacje dotyczace oferenta:
a) petna nazwa firmy,
b) siedziba rejestrowa firmy,
c) NIP,
d) REGON,
e) dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej, fax oraz numer telefonu osoby
kontaktowej,
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f) imig i nazwisko osoby reprezentujace;j,

g) stanowisko osoby reprezentujacej;
2) data sporzadzenia oraz termin waznosci oferty;
3) zarys ustugi obejmujgcy wszystkie wymagane elementy;
4) cena catkowita netto oraz liczba roboczogodzin;
5) termin realizacji opracowania dokumentu.

ZASADY REALIZACJI:

1. Przygotowanie Ustug doradczych przez Oferenta,
2. Przekazanie Ustug do weryfikacji przez Zamawiajacego,

3. Uwzglednienie uwag i poprawek przekazanych przez Zamawiajgcego,
4. Przekazanie wersji ostatecznej Ustug doradczych Zamawiajacemu.

KRYTERIA WYBORU OFERT:

1. | Zakres uslugi

Zgodny z wymogami zapytania
ofertowego: 20 pkt.

Niezgodny z wymogami
zapytania ofertowego: 0 pkt.

a)

b)

Cena netto za uslugi:

Pierwsza ustuga tlhumaczen ofert na rynek
chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnosdci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Druga ustuga tlumaczen ofert na rynek
chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Maksymalna ilo§é
punktow: 60 pkt.
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©)

Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na rynek
serbski, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

d) Druga ustuga thumaczen ofert na rynek serbski,

biorac pod uwage charakter dziatalnosci firmy
OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona

Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Termin realizacji:

a)

b)

Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na rynek
chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnoéci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Druga ustuga tlumaczen ofert na rynek
chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

c) Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na rynek

serbski, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz,

Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemyst

d) Druga ustuga thumaczen ofert na rynek serbski,

biorac pod uwage charakter dziatalnosci firmy
OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona

Srodowiska, Energetyka, Przemyst

do 31.07.2016r. : Spkt.
pow. 31.07.2016r.: 0 pkt.

do 31.07.2016r. : Spkt.
pow. 31.07.2016r.: 0 pkt.

do 31.10.2016r. : 10pkt.
pow. 31.10.2016r.: 0 pkt.

do 31.10.2016r. : 10pkt.
pow. 31.10.2016r.: 0 pkt.

Maksymalna ilosé
punktow: 20 pkt.
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Punkty za kryterium: cena oferty zostang przyznane wg wzoru:

C=(Cn : Co) x 60 pkt.

gdzie:

Cn- najnizsza cena wynikajaca ze zlozonych ofert (w PLN)
Co- cena oferty ocenianej (w PLN),

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 60 pkt.

SPOSOB WYBORU OFERENTA

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw, jakie Oferent zawarl w swojej ofercie oraz podlegaé bedzie punktacji
wedhug kryterium wyboru oferty.

W przypadku, gdy kwoty przedstawione w ramach ofert bedg wyzsze od zaplanowanych w
budzecie ww. projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry
przedstawi najkorzystniejszg oferte.

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE

Prosimy o kompleksowe wypelnianie formularza ofertowego. Firma, ktérej oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, zostanie poinformowana przez Zamawiajacego o podjetej decyzji w
terminie do 10 dni od zamknigcia naboru.

Oferent 0 wyborze jego oferty zostanie powiadomiony telefonicznie lub poprzez e-mail, po
otrzymaniu przez Zamawiajgcego papierowej wersji oferty.

MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Wydrukowana i podpisang ofert¢ nalezy ztozyé:

e osobiscie w siedzibie firmy OTS —IP Sp. z 0.0. lub za posrednictwem poczty polskiej na

adres
Juliusza Lea 112, 30-133 Krakow
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badz

*= e-mailem (skan oferty z podpisami 0s6b upowaznionych do reprezentacji) na adres mailowy:
ots-ip@ots-ip.pl

Decyduje data dostarczenia oferty pod wskazany powyzej adres.

TERMINY ZWIAZANE Z ZAPYTANIEM OFERTOWYM:

Zdarzenie Data
Ostateczny termin skladania ofert 14.07.2016 r.
Termin oceny ofert 15.07.2016 r.
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Ostateczny termin realizacji zamowienia:

Opracowanie ustug thumaczen na rynek chorwacki i serbski:

a) Pierwsza ustuga ttumaczen ofert na rynek chorwacki,
biorac pod uwage charakter dziatalnosci firmy OTS S Tab1on
w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska,

Energetyka, Przemyst

b) Druga usluga tlumaczen ofert na rynek chorwacki,
biorgc pod uwage charakter dziatalnosci firmy OTS | 31.07.2016r.
w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska,

Energetyka, Przemyst

c) Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na rynek serbski,
biorgc pod uwage charakter dziatalnosci firmy OTS 31.10.2016r.
w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska,

Energetyka, Przemyst

d) Druga ustuga tlumaczen ofert na rynek serbski,
biorgc pod uwagg charakter dziatalnosci firmy OTS | 31.10.2016r.

w  sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska,

Energetyka, Przemyst

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Oferent pozostaje zwigzany zlozong oferta przez co najmniej 30 dni kalendarzowych. Bieg

terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozpatrywania ofert zfozonych niezgodnie z niniejszym

zapytaniem.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.ots-ip.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego

mieszczgcej si¢ pod adresem: Juliusza Lea 112, 30-133 Krakéow
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Zalgczniki:

1) Wzér Formularza oferty

Podpis

PREZES ZARZADU

'Eg EP Spren

30-133 Krakow, ul. Jullasza Lea 112
NIP 634-2-14-127 REGON 277543360
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Zatgcznik 1

(miejscowosé, data)

FORMULARZ OFERTOWY do zapytania ofertowego nr 1/06/2016

z dnia 29.06.2016r.

NA ZAKUP USLUG TLUMACZEN

DANE OFERENTA:

Nazwa firmy

Siedziba rejestrowa

NIP

REGON

Dane kontaktowe (telefon, fax, e-mail)

Imig i nazwisko osoby reprezentujacej

Stanowisko osoby reprezentujace;j

Data sporzadzenia oferty

Termin zwigzania z ofertg

30.08.2016r.

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, Poddziatania 3.2.2. Aktywno$¢ miedzynarodowa matopolskich M$P.

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr 1/06/2016 z dnia 29.06.2016r. oferujemy wykonanie

ustugi Opracowanie usfug ttumaczen na rynek chorwacki i serbski:

a) Pierwsza usluga tlumaczen ofert na rynek chorwacki, biorac pod uwage charakter

dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst
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b) Druga ustuga tlumaczen ofert na rynek chorwacki, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst

c) Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na rynek serbski, biorgc pod uwage charakter
dziafalnosci firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka,

Przemyst

d) Druga ustuga thumaczen ofert na rynek serbski, biorac pod uwage charakter dziatalnosci

firmy OTS w sektorach Ropa/Gaz, Ochrona Srodowiska, Energetyka, Przemys}

dla firmy OTS-IP Sp. z 0.0. niezbgdnych do realizacji projektu, na nastepujacych warunkach:

Zakres uslugi:

Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na
1. | rvnek chorwacki, biorgc pod uwage
charakter dzialalnosci firmy OTS w
sektorach  Ropa/Gaz, Ochrona
Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Cena netto oraz liczba
roboczogodzin

3. | Termin realizacji

Zakres uslugi:

Druga ustuga tlumaczen ofert na
1. | rynek chorwacki, biorgc pod uwage
charakter dzialalnosci firmy OTS w
sektorach  Ropa/Gaz, Ochrona
Srodowiska, Energetyka, Przemyst
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Cena netto oraz liczba
roboczogodzin

Termin realizacji

Zakres uslugi:

Pierwsza ustuga tlumaczen ofert na
rynek serbski, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci firmy OTS w
sektorach  Ropa/Gaz,  Ochrona
Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Cena netto oraz liczba
roboczogodzin

Termin realizacji

Zakres uslugi:

Druga ustuga tlumaczeri ofert na
rynek serbski, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci firmy OTS w
sektorach Ropa/Gaz, Ochrona
Srodowiska, Energetyka, Przemyst

Cena netto oraz liczba
roboczogodzin

Termin realizacji

. Oswiadczamy, 7e zawarte w ofercie ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i sg cenami
ostatecznymi.

. Odwiadczamy, ze: zapoznalismy sie z trescig zapytania, nie wnosimy do niego zastrzezen,
uzyskali$my konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

. Oswiadczamy, ze oferowane ushugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajgcego.

. Os$wiadczam, ze:

a) Posiadamy uprawnienia do wykonywania ww. ushugi, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.
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b) Posiadamy wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem
technicznym i merytorycznym oraz zasobami ludzkimi zdolnymi do wykonania
ww. zamOwienia;

5. Na kazde zadanie Zamawiajacego dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w ofercie.

6. Wszystkie informacje zawarte w ofercie s3 zgodne z prawda.

7. Potwierdzamy, Ze nie jeste$my powigzani kapitalowo czy osobowo z Zamawiajgcym.

Pieczec¢ firmowa Czytelny podpis osoby
upowaznionej do
reprezentowania firmy

Strona 15z 15



